
５S活動チェックリスト

 場所  氏名  日付

✓ チェックポイント 場所・気づいたことなど

整
理

直置きをしてるモノがある
立てかけているモノがる
長い間使用されていないモノがある
紙媒体が多い
不要と思われるモノに赤札が貼られていない
赤札に処置期限が記入されていない
赤札の処置期限が過ぎているのにそのまま放置されている
5S掲示板が設置されていない
5S掲示板が更新されていない
5S掲示板の掲示物の掲示期限が記載されていない
壁や窓に掲示物が貼られている

整
頓

定位置が決まっていないモノがある
何がどこに置いてあるのか一目でわかる仕組みがない
借りたら戻ってこない道具などがある
人によって戻す場所が違う時がある
消耗品や備品の適正量が決まっていない
消耗品や備品の適正量が標示されていない
消耗品や備品の発注点が明確ではない
消耗品や備品の発注量が明確ではない
標示がない場所がある（事務所や会議室などの標示）
棚にロケーション番号の記載がない
照明、配電盤のスイッチに標示がない
区画線が引かれていない
区画線に沿って直角並行にモノが置かれていない
危険な場所に注意喚起を促す標示が少ない

清
掃

地面・壁・窓などに汚れがある
機械設備に汚れがある
清掃時間が決まっていない
清掃のやり方が決まっていない
清掃のチェックシートがない
清掃のチェックシートを用いて振り返りがされていない

全
体

5S活動の時間が不定期である
5S活動に全員が参加できていない
５S活動の会議を定期的に開催していない
５S活動の計画を部署全員で話し合って決めていない
部署全員で意見を出し合える場がない
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